UNIVERSIDAD TECNICA
FEDERICO SANTA MARIA

CIRCULAR N°5/ 2025
PROCESO IMPEDIMENTOS ACADEMICOS SEGUNDO TRIMESTRE
2025

1. CONTEXTO:

Impedimento académico, refiere al no cumplimiento (o potencial incumplimiento) a
la reglamentacién académica vigente, por lo que tendran un bloqueo académico al
final del periodo académico. Estos impedimentos se ven reflejados en 2 calidades
académicas:
e Situaciéon académica pendiente: Esta calidad quiere decir que tiene notas
pendientes o incompletas en sistema SIGA, las cuales, al reprobar, lo llevan
a una eliminacién
e Eliminacion: estudiante incumple reglamentacién vigente, razén por la cual
no puede continuar en su carrera de origen.

2. REGLAMENTACION VIGENTE ASOCIADO AL PROCESO

2.1Reglamento General n°1, rige para estudiantes de pregrado, pertenecientes a:
e Campus Casa Central Valparaiso
e Campus Santiago San Joaquin (Excepto programas Vespertinos y carreras
técnicas)
e Campus Santiago Vitacura (Excepto carreras técnicas)
e Ingenieria Comercial (Sede Concepcién)

3. FECHAS DEL PROCESO:

Hito Desde Hasta

Notlf!camon (_Slt_ua0|9n académica 08 de octubre 2025 | -

pendiente y Eliminacién)

Solicitud academica excepcion al | 4g 4o ootybre 2025 | 09 de octubre 2025
reglamento.

Solicitud académica Situacion

Académica Pendiente > regularizar | 08 de octubre 2025 | 16 de octubre 2025
situacion académica.

Resultados excepcion al 10 de octubre de )

reglamento 2025

Solicitud apelacion proceso de | 43 4o o ctubre 2025 | 14 de octubre 2025
excepcion al reglamento.

Resultados apelacion excepcién al 20 de octubre 2025 | -

reglamento.



https://autoservicio.usm.cl/docs/usmtransparente/reglamentos/070.2015_DECRETO_Mod_Regl_Gral_N1_refundido_ok.pdf
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4. PROCESO

4.1 CALIDAD DE ELIMINACION

A. NOTIFICACION A B. ELEVAR D. NOTIFICACION E. ELEVAR H. NOTIFICACION
DE RESULTADOS A

ESTUDIANTES

C. REVISION G. REVISION
COMISION
INTEGRAL

APELACIONES

ESTUDIANTES SOLICITUD DE RESULTADOS A APELACION
MEDIANTE EXCEPCION AL

SOLICITUD |
EXCEPCION AL ESTUDIANTES EXCEPCION AL

CORREO REGLAMENTO (SIGA - CORREO REGLAMENTO
INSTITUCIONAL (SIGA) RECRAENS INSTITUCIONAL) (SIGA)

(SIGA - CORREO
INSTITUCIONAL)

Observaciones:

Puntos B y C: no es necesario adjuntar documentacion, dado que esta revisioén
considera sélo criterios académicos.

Punto E y F: para aquellos estudiantes con solicitud de excepcién rechazada y con
razones de fuerza mayor para apelar, debe adjuntar informacion adicional en el
siguiente.

4.2 CALIDAD DE SITUACION ACADEMICA PENDIENTE

D. NOTIFICACION DE RESULTADOS A
A. NOTIFICACION A ESTUDIANTES C. ELEVAR SOLICITUD REGULARIZAR
MEDIANTE CORREO INSTITUCIONAL 3 AR AN P2 MO G D SITUACION ACADEMICA PENDIENTE ESTUDII):":LETSJ(S::SQASORREO

5. CRITERIOS DE REVISION EXCEPCION AL REGLAMENTO

Para esta etapa de la revision, s6lo se utilizan criterios reglamentarios y/o
académicos:

5.1 Reglamento General n°1. Revisién en base a criterios académicos, establecidos
en CCDD Diciembre 2019, denominado “arbol de decision”.

6. CRITERIOS DE REVISION PROCESO DE APELACION

Para esta etapa de revision, se conforma la Mesa Integral de Revision de Apelacion,
que esta conformada por:
1. Representante de Departamento académico / docente al que pertenezca el
estudiante.
2. Representante de Direccién de Relaciones Estudiantiles o Bienestar
Estudiantil.
3. Representante de Direccion de Estudios o Secretaria Académica.


https://autoservicio.usm.cl/docs/usmtransparente/reglamentos/070.2015_DECRETO_Mod_Regl_Gral_N1_refundido_ok.pdf
https://dee.usm.cl/wp-content/uploads/2024/11/Proceso-Impedimentos-Academicos-2024-2-1.pdf
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Se revisa tanto la informacion académica como adicional presentada por el
estudiante. Esta decisién es irrevocable, dado que se consideran todos los
antecedentes ya evaluados por cada una de las partes, quienes toman una decision
en conjunto.

7. SOLICITUD ACADEMICA:

Paso 1: Ingresar a www.siga.usm.cl

Paso 2: Ingresar a Solicitudes Académicas y Peticiones
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Estudiante - CASA CENTRAL 22 meni principal‘ ‘u cerrar sesion | & &

> Ficha personal > Planes de carrera > Horario asignaturas > Horario personal
> Resumen académico > Avance curricular > Deuda > Inscripcién
> Autorizacién académica > Asignaturas inscritas > Cambio de mencién > Certificados

> Correo y Credencial USM > Solicitudes Académicas y Peticiones > Actualizacién de datos personales

Paso 3: Seleccionar tipo de solicitud académica.
e Excepcion al reglamento
e Apelacion
e Regularizar situacion académica

|

¢ Alumno
[#{_) Consulta
[=]-+—) Formulario
{ ) Alumno regular dedicacién parcial
0
[ ) Congelar estudios
{ ) Desinscripcion VRA 459/96
{ ) Equivalencias de asignaturas USM (Convalidaciones)
L_]I Excepcion al reglamentol
ificacio inasistencia

0

{ ) Obtencion de Fecha de Grado de Bachiller

{ ) Obtencién de Fecha de Grado de Licenciado

{ ) Prérroga fecha titulacion profesional cond. espec.

{ ) Reconocer cursos de otras entidades educacionales
JI Regularizar situacion Académica.]

{ ) Retiro Definitivo



http://www.siga.usm.cl/
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Paso 4: Llenar formulario complementario LINK, s6lo para aquellos que elevan solicitud de
apelacion.

PAULINA YANEZ ACUNA
DIRECTORA DE ESTUDIOS

Valparaiso, 15 Julio de 2025
PYA/pya


https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=dlZiAicyCkScaLttKd5CBuBJ0WX8eaxOkLTeoo9qZfdUM0JHVEM5VUFUSVVWMThaTjJHQ0NUVFVCNSQlQCN0PWcu

