UNIVERSIDAD TECNICA DIRECCION
FEDERICO SANTA MARIA DE ESTUDIOS

Proceso Cambio de Plan de Estudios Segundo Semestre
2025

Este documento tiene como propdsito orientar sobre el procedimiento adecuado
para realizar solicitud de cambio de plan de estudios.

1. Como hacer la solicitud.

Paso 1: Ingresar a www.siga.usm.cl
Paso 2: Ingresar a Solicitudes Académicas y Peticiones
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> Ficha personal > Planes de carrera > Horario asignaturas > Horario personal
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Paso 4: Completar informacién.

Rut, nombre, celular, carrera, email personal, carrera, motivo. No es necesario

indicar adjuntos.

Periodo (indicar 2025-2), carrera, mencion, plan(*).

(*) N° de plan de estudios segun carrera

N° | Carrera N’ de plan de estudios
(Redisefado)
1 | Ingenieria Civil Informatica /310
2 | Ingenieria Civil Metaldrgica 5408
3 | Ingenieria Civil Minas 5674
4 | Ingenieria Civil Quimica 5779
5 | Ingenieria Civil Fisica 171224
6 | Ingenieria Civil Industrial 6008
7 | Ingenieria Civil Ambiental 8419
8 | Ingenieria Civil Eléctrica 2308
9 | Ingenieria Civil Electronica 27106
10 | Ingenieria Civil Matematicas | 1009
17 | Ingenieria Civil Telematica 3004
12 | Ingenieria Civil Comdn 0406
13 | Ingenieria Comercial 6607

Solicitud

i Enviar Solicitud online

Esta solicitud debe ser enviada a la Direcciéon de Estudios o Secretaria Académica de su Campus/Sedes respectivo.

RUT
Nombre
Celular
Carrera

Motivo

E-Mail personal

PASO 4

Por favor ingrese un texto resumido hasta 255 caracteres.

Si desea extenderse mas, adjunte una carta a su formulario de solicitud.

Se adjunta

No es necesario
indicar adjunto.

Carta del alumno
Certificado médico
Informe emitido por asistente social

Otra documentacién
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Periodo

20252 | Paso 4

Carrera

Mencidn

Campus/Sede

Paso 4

Jornada :Diumo

PASO 5 ‘:9 Enviar Solicitud online

Paso 5: Presionar enviar solicitud online.

Paso 6: guardar documento emitido (puede hacerlo desde la misma plataforma, o
descargar documento adjunto que recibira en su correo electronico Institucional.

Paso 7: firmar solicitud académica. Estudiante debe leer con atencion las siguientes
condiciones:

Las asignaturas del Plan de Estudio seran implementadas de manera
gradual, conforme avance la cohorte 2025.

Si de acuerdo con la normativa institucional resultara aplicable alguna
homologaciéon de asignaturas, se conservara el VTR (Veces Tomado el
Ramo) en que fueron originalmente cursadas, aplicindose éste a las
asignaturas que correspondan en el nuevo Plan de Estudio.

Segun las condiciones establecidas en la normativa vigente, el cambio del
Plan de Estudio tiene efectos en la duracion de los beneficios estudiantiles
del arancel, en el sentido que se consideraran como utilizados los periodos
previos en los cuales el estudiante recibido el respectivo beneficio,
ajustandose ademas aquel a la duracién de la nueva carrera. Lo anterior es
aplicable a gratuidad, becas, fondo crédito universitario y crédito con garantia
estatal. Mas detalles consultar con la Direccion de Relaciones Estudiantiles.
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20250015255
Fecha de emisién: 05/06/2025

DAD TECNICA
1CO SANTA MARIA
Direccion General de Docencia
Comité de Coordinacién y Desarrollo Docente
Solicitud N° 2025/00015255

SOLICITANTE
RUT XX XXX XXXX
Nombre
Celular E-Mail personal
Carrera Ing. Civil Industrial, Sin mencién
Rol Ult. matricula 2025-1
Campus Casa Central
Calidad Regular
INFORMACION INCOMPLETA O ERRONEA PERJUDICA SU SOLICITUD o & RA
Solicita Cambio plan de carrera
Detalle Ing.Civil Industrial, Sin mencién, Casa Central (Cambio de Plan 6008)
Firma Alumno
Estudiante declara estar en conocimiento de:
Las asignaturas del Plan de Estudio seran implementadas de manera gradual, conforme avance la cohorte
2025.
de acuerdo con la normativa institucional resultara
qu
Estudio.
Segun las condiciones establecidas en la normativa vigente, el camblo del Plan de Estudio tiene efectos en la
on_de los_beneficios_estudiantiles_del arancel, en el eraran ._como_utilizados _los
periodos previos en los cuales el dis I'EClblO el ademas aquel ala
duracmn de la nueva carrera. Lo antenor es aplicable a gratuldad becas fondo credltc universitario
Paso 8: descargar resumen académico
s . . s .
SIGA> Menu principal > resumen académico > generar.
> Ficha personal > Planes de carrera > Horario asignaturas > Horario personal
> Avance curricular > Deuda > Inscripeién
> Autorizacién académica > Asignaturas inscritas > Cambio de mencién > Certificados
> Correo y Credencial USM > Solicitudes Académicas y Peticiones
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Resumen Académico

Seleccione el Plan

Plan del alumno B 4420 - Ing. en Disefio de Productos , Casa Central Valparaiso &

Generar

Paso 9: Llenar formulario complementario LINK, en el cual se deben adjuntar:

1. Solicitud académica firmada de pufio y letra.
2. Resumen académico.

Quienes no completen esta informacion de forma correcta, su solicitud académica
serad anulada.

Las preguntas 1 a 3, son datos del estudiante.


https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=dlZiAicyCkScaLttKd5CBuBJ0WX8eaxOkLTeoo9qZfdUM0JHVEM5VUFUSVVWMThaTjJHQ0NUVFVCNSQlQCN0PWcu
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En la pregunta N°4, estudiante debe seleccionar la opcion cambio de plan de
estudios a mallas nuevas.

Tipo de solicitud * (1}

Seleccione el tipo de solcitud correspondiente

* Recuerda que para las solicitudes de grados debes enviar tu cedula de identidad por ambos lados.

Cambio plan de estudio a mallas nuevas

En la pregunta N°5, estudiante debe subir N° de solicitud académica generada en
sistema SIGA > solicitudes académicas > Cambio de plan de estudios.

N° de solicitud académica (202X/XX000XXXX) * (1

Para obtener el N° de su solicitud, debe registrar una solicitud académica en SIGA > Solicitudes Académicas y Peticiones.

FSA - Semtema de Centam e Sk s A s e
IV A
Fecha de emmon
FEDERICO SANTA MARIA
Direccién General de Docenci:
Comité de Coordinacion y Desarrolio Docente
Solicitud N{ 2023/00017060 )

SOLICITANTE

Escriba su respuesta
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Il

En la pregunta N°6, estudiante debe indicar la carrera en la que esta solicitando el

cambio de malla o plan de estudios.

Carrera * (1}

() Ingenieria Civil Ambiental
() Ingenierfa Comercial
() Ingenieria Civil Eléctrica
) Ingenieria Civil Electrénica
() Ingenieria Civil Fisica
() Ingenierfa Civil Industrial
() Ingenieria Civil Informética
) Ingenieria Civil Matematicas
() Ingenieria Civil Metaldrgica
() Ingenieria Civil Minas
() Ingenierfa Civil Plan Comiin
) Ingenieria Civil Quimica

() Ingenierfa Civil Telematica

En la pregunta N°7, estudiante debe subir la solicitud académica FIRMADA.

Solicitud académica firmada (formato .pdf) (Pregunta no anénima®) * (1}

UNIVERSIDAD TECNICA
FEDERICO SANTA MARIA
Direccién General de Docencia
Comité de Coordinacién y Desarrollo Docente
Solicitud N° 2025/¢

Carrers
Rol
Campus
Calidad

INFORMACION INCOMPLETA O ERRONEA PERJUDICA SU SOLICITUD
Soficta Cambio plan de carrera

Detalle s .

Firma Aumno

Seccién exclusiva comentarios Jefe de Carrera

‘u

7T Cargar archivo

Limite de nimero de archivos:1 Limite de tamafio del archivo individual: 10MB Tipos de archivo permitidos: PDF

[
20250017431

Fecha de emision

EXCLUSIVO PARA TIMBRES
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AT

En la pregunta N°8, estudiante debe subir su Resumen académico.

Resumen Académico (formato .pdf) (Pregunta no anénimam) * (1}

7T Ccargar archivo

Limite de nimero de archivos:1 Limite de tamafio del archivo individual: 10MB Tipos de archivo permitidos: PDF

Finalmente, en la pregunta N°9, estudiante debe subir revisar consideraciones
importantes, marcar “he leido las consideraciones importantes” y enviar.

Consideraciones Importantes * [}

« El estudiante es responsable de la informacion que entregue en este formulario. Cualquier documento que incurra en alguna falta sobre el Reglamento
Institucional de Derechos, Deberes y Disciplina del Estudiantado, sera sancionado de acuerdo a lo que estipula dicha normativa.

« Los antecedentes entregados en este formulario tienen como finalidad la tramitacion de su solicitud académica, que sélo seran revisada por quienes tengan
competencia para ello. Garantizamos el buen uso y confidencialidad de todos los datos de caracter personal.

(O) He leido las consideraciones importantes

Ards m




